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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: AQUISICAO DE AGENDAS PARA AS UNIDADES DA FUNDACAO DE
SAUDE PUBLICA DE SAO SEBASTIAO.
1.2. O objeto ¢ caracterizado como bem comum e com caracteristica de fornecimento

continuo de acordo com o Inciso XIII e XV do artigo 6° da lei 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando que o municipio de Sdo Sebastido conta com uma ampla rede de unidades
de saude distribuidas nos diversos bairros, vinculadas as Diretorias de Atengdo Basica, Saude
Bucal e Atencao Especializada, as quais sdo responsaveis por ofertar servigos a populacdo, tanto
por meio de atendimentos programados quanto por demanda espontinea a depender do tipo de
servico e tipo de atendimento demandado;

2.2, Considerando que essas unidades realizam consultas médicas, de enfermagem,
odontoldgicas, além de atendimentos com outros profissionais de saude que integram as equipes
multiprofissionais, como fisioterapeutas, psicélogos, nutricionistas e assistentes sociais, dentre
outros, sendo imprescindivel o adequado planejamento, organizagdo e agendamento das
atividades para garantir a qualidade e a continuidade dos servigos prestados a populacao.

2.3. Considerando ainda a necessidade de organizar os fluxos de atendimento, os
cronogramas das equipes e o agendamento das agdes coletivas e individuais em satde, com
vistas a promover maior eficiéncia no gerenciamento das agendas, otimizagdo dos recursos
humanos disponiveis.

24. Por fim, ¢ perceptivel a importancia da aquisicao de agendas fisicas que permitam o
adequado registro, controle e acompanhamento dos atendimentos, assegurando a gestao
sistematizada dos agendamentos de consultas, procedimentos e atividades desenvolvidas nas
unidades da rede municipal de satde. Sendo assim, necessario a realizacdo do presente termo de

referéncia visando a aquisi¢ao do referido material.
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3. ESPECIFICACOES DO OBJETO
Lote | Item Qtde. Unid. Codigo Descricao Complemento
1 1 460 UND 23363 AGENDA ANUAL, UM DIA REFERENTE AO ANO DE 2026

PQR PAGINA EXCETO
SABADO E DOMINGO, CAPA
DURA, COR PRETA,
APROXIMADAMEN'I:E 160
FOLHAS, MARCACAO DE
HORAS DAS 08:00 AS 20:00,
COM FITILHO MARCADOR,
FORMATO APROX. 14,5 x
20,5 CM.

4. PRAZO DA CONTRATACAO

4.1. A vigéncia do contrato sera de até 60 (sessenta) dias, a contar da data da assinatura da

Ordem de Fornecimento, prazo suficiente para contemplar a entrega do objeto, eventual prorrogagdo z

do prazo de entrega e a substituicdo de itens, se necessario.

4.2.

14.133/2021.

4.3.

4.4.

caso de culpa do Contratado, previstas na Ordem de Fornecimento.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.

A vigéncia podera ser encerrada antes desse prazo, caso ocorra o recebimento definitivo do
objeto e o cumprimento integral das obrigacdes contratuais, na forma do art. 105 da Lei Federal n°

Nao se justifica vigéncia contratual por periodo superior, tendo em vista a natureza pontual
e imediata da aquisi¢ao.

O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no

Durante o fornecimento do objeto deste termo de referéncia serd exigido que a empresa

esteja em compatibilidade com as obrigagdes a serem assumidas, no tocante a regularidade

juridica, fiscal e trabalhista;

5.2.

que os materiais deverdo atender as legislacdes e resolugdes pertinentes.

5.3.

5.3.1.
5.3.2.
5.3.3.

A contratada devera respeitar no fornecimento, no que couber:

As Normas da ABNT, INMETRO e ANVISA;

As prescrigdes e recomendagdes dos fabricantes dos materiais.

Fornecer o objeto solicitado, com os padrdes de qualidade descritos neste termo, sendo

As disposicoes legais, pertinentes, da Unido, Estado € Municipio;

ES CRAVEIRO
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5.4. Atender os prazos e condi¢des constantes neste termo de referéncia.
5.5. E vedado a participagio de empresas impedidas de licitar ou contratar com a

Administragdo Publica;

5.6. Subcontratacdo: Nao sera permitida subcontratacdo sem prévia comunicacdo a
contratante.
5.7. Garantia da contrataciao: Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo do objeto.

Garantia contratual: a garantia exigida serd a legal de 30 (trinta) dias corridos, a partir da
entrega, na forma disponibilizada para todo o mercado de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor - CDC, Lei n° 8.078, de 1990.

6. EXECUCAO DO OBJETO

6.1. O Objeto devera ser executado integralmente, em até 20 (vinte) dias corridos, contudo, caso
ndo seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 5 (cinco) dias tuteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior, contados do recebimento
da nota de empenho e da Ordem de Fornecimento, sob pena de aplicagdo de sanc¢des previstas nas
legislagdes pertinentes;

6.2. Os itens aqui solicitados deverdo ser entregues no Almoxarifado da Fundacdo de Satde
Publica de Sao Sebastido, localizado na Rua Benedito Ramos dos Santos, 148 - Varadouro, Sao
Sebastiao/SP, em dias de expediente nesta Fundacao, das 08:30h as 16:00h.

6.3. Podera ser solicitada a realizacdo da entrega em outro local que ndo o constante no item
6.2., desde que o local esteja situado na regido central do municipio de Sao Sebastido.

6.3.1. A garantia legal ou contratual tem prazo de vigéncia a préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento
de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6.4. A Fundacao de Saude Publica de Sao Sebastiao (FSPSS) rejeitara o objeto fornecido em
desacordo com a qualidade, caracteristica e especificagdes constantes neste Termo, restando a

contratada a obrigatoriedade da imediata execu¢do adequada;

W
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7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O fornecimento dos materiais devera observar e cumprir o quanto disposto neste Termo
de Referéncia e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da presente contratacdo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.3. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.4. As comunicagdes entre a Entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito ou
por e-mail sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.5. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura serdo exigidas as certidoes de
regularidade fiscal e trabalhista.

7.6. A Contratada devera assegurar a FSPSS o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar o
objeto que ndo esteja de acordo com as condi¢des estabelecidas no presente Termo, ficando certo
que, em hipodtese alguma, a falta de fiscalizagdo exime a responsabilidade da Contratada de
atender as condi¢des aqui previstas.

7.7. O Gestor do Contrato/Diretor Requisitante tomara providéncias para a formalizac¢do de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido

na forma da Lei Federal n° 14.133/2021 e Lei Municipal n® 9136/2023

8. MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, por empregado publico da
Fundagdo de Saude Publica de Sao Sebastido, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na Proposta.

8.2. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento

provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia,

N
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devendo ser refeitos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, as custas da contratada, contados
a partir da notificagdo expedida pela FSPSS, prorrogavel a critério da Fundagdo de Saude.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a
verificacao da qualidade e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.3.2. Na hipotese de a verificagdo ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

8.6. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura serdo exigidas as certiddes de
regularidade fiscal, social e trabalhista.

8.7. A contratada devera assumir todas as despesas recorrentes do transporte do objeto, se
houver, inclusive carga e descarga, até os locais indicados pela FSPSS.

8.8. O pagamento serd efetuado mediante o processamento dos documentos de cobranca,
apresentados pela Contratada, num prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

8.8.1. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal/Fatura quando a Diretoria
Requisitante atestar o recebimento do objeto.

8.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.
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8.10. Previamente a emissao do Empenho, a Fundacao de Saude verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.10.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.10.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

8.10.3. CADIN - Cadastro Informativo dos Créditos nio Quitados de Orgdos e Entidades

Estaduais.

8.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do

recolhimento dessas contribuigdes.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A presente aquisi¢do dar-se-4 mediante processo de DISPENSA DE LICITACAO, em
conformidade com o Art. 75, Inciso II da Lei Federal n® 14.133/21 (Nova Lei de Licitagdes e
Contratos), em razao do valor definido para a despesa.

9.2. O critério adotado para a presente contratagdo do objeto sera 0 de MENOR PRECO.

9.3. Serd exigida apenas pelo vencedor a apresentacio dos documentos de habilitagdo
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade da empresa de realizar o objeto, restringindo-
se a documentacdo juridica, regularidade fiscal, social, trabalhista e qualificacio econdmico-
financeira.

9.4. E vedado a participagio de empresa impedida de licitar ou contratar com a
Administragdo Publica.

9.5. Nao serd exigida garantia de proposta.

10. ESTIMATIVA DO PRECO

o)}
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10.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas
quando da divulgacao do resultado no PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

10.2. A opgdo pelo sigilo do or¢gamento visa preservar a competitividade entre fornecedores,
possibilitar negociagdes estratégicas, prevenir inflagdo de pregos, proteger a seguranga do
processo e respeitar a estratégia administrativa, contribuindo para uma contratagdo mais eficiente

e vantajosa.

11.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Despesa Despesa
Diretoria
Fonte |  principal Desdobrada
Atencao Especializada 1 9085 9090
Atencdo Basica 1 8872 8877
Saude Bucal 5 9050 13273

Sao Sebastido, 03 de Julho de 2025.

ANGELICA OLIVEIRA COSTA
Diretora de Atencao Especializada
Fundacao de Saude Publica de Sao Sebastiao

PAULO HENRIQUE RIBEIRO SANTANA
Diretor de Atencao Basica
Fundacao de Saude Publica de Sao Sebastiao

DANIEL KAKIMOTO DI CAPITANI
Diretor de Saude Bucal
Fundacao de Saude Publica de Sao Sebastiao

CARLOS EDUARDO ANTUNES CRAVEIRO
Diretor Presidente
Fundacio de Saude Publica de Sao Sebastido
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